
2014年6月1日付一部改正

【購入物件又は1回の取引額が10万円未満の場合】

【購入物件又は1回の取引額が10万円以上の場合】

研究者

⑧検査（納品書､請求書)
　*納品書と請求書に検収印

※２　合見積が困難な物件の場合、業者選定理由書（様式2-2）を添付してください。

研究者

③発　注

⑤納品（納品書､請求書添付）

公的研究費による物件購入の流れ（発注・検収・納品等）について

⑨支払い

⑥発　注

④業者選定､契約書締結

⑦搬入（検収印済納品書､請求
書添付）

②見積書

【各学部事務課経由】

※１ 用品対象となる物件購入の場合は、製品カタログ等仕様を説明する書類、寄付採納願（様式2-6）、
　　 受贈申請書（様式2-7）も添付してください。

業　者

※３　見積依頼は２社以上とする。

業　者

①発注依頼書（様式2-1）※２

⑤契約書(写)､カタログ等仕様書

⑪支払い

⑩物件購入伝票(様式2-4)､納品書､請求書､契約書(写)､仕様書､
検査調書(様式2-5)､寄付採納願(様式2-6)､受贈申請書(様式2-7)添付

【各学部事務課経由】

③見積書

経理課

⑧物件購入伝票(様式2-4)､納品書､請求書添付※１

④発注報告書(様式2－3)､見積書

①見積依頼

経理課

⑨搬入（検収印済納品書、請
求書添付）

②見積依頼※３

⑦納品(納品書＋請求書添付)

⑥検査（納品書､請求書)
*納品書に検収印


